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BO GIAO DUC VADAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: /Ob- PHTN Buén Ma Thuot, ngay thang nam 2017.
QUY DINH

VE QUAN LY SU DUNG TAI SAN CUA TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN
Ban hanh kem theo Quyét dinh so /ODb-DHITN ngay thang nam 2017 cua
Hiéu truong Truong Pai hoc Tay Nguyén.

- Can cwr Ludt quan ly, svr dung tai san nha nuéc nam 2008;

- Can cir Ludt Thuee hanh tiét kiém, chong lang phi ngay 26 thang 11 ndm 2013;

- Can cit Nghi dinh 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu, quy dinh chi tiét
va hwong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt quan ly, s dung tai san Nha nuoc;

- Can cir Thong tw 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 cua Bo Tai chinh Vé viéc sira
doi, bo sung Thong tw s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cua B¢ Tai chinh quy dinh
thuee hién mot Sé noi dung cdci Nghi dinh so6 52/2009/]\7B-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot so diéu cua luat quan ly, st dung tai san nha
nuoc,

- Can cur Nghi dinh 192/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu, quy dinh viéc
xur phat vi pham hanh chinh trong linh virc quan Iy, sw dung tai san Nha nuoc, thyc hanh tiét
kiém, chong lang phi; dy trit quoc gia; kho bac nha nudc.

- Can cit Nghi dinh s6 04/2016/ND-CP ngay 06/01/2016 ciia Chinh phii, sika dbi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Quan Iy, sur dung tai san nha nuoc.

- Can cir Quyét dinh 58/2015/0D-TTg ngay 17/11/2015 ciia Thii éng chinh phii vé
vigc Quy dinh tiéu chudn, dinh miic, ché do quan Ly, sw dung may moc thiét bi cua co quan
nha nuoc, to chire, don vi sy nghiép cong ldp.

QUY PINH:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. i tuong ap dung theo quy dinh nay la gén bo vién chirc va hoc sinh, sinh
vién trong Truong Pai hoc Tay Nguyén cé lién quan dén quan ly va sir dung tai san cta
Truong.



Piéu 2. Thi truong cac don vi, nguoi dimg dau cac to chirc Pang, Poan thé chiu
trach nhiém trudc Hi€u truong vé vi€e quan ly, s dung tai san ma Nha truong giao cho don
vi, t0 chirc hoac ca nhan.

Piéu 3. Phong Quan tri Thiét bi & XDCB 1a don vi chire nang tham muu giap Hi¢u
truong quan ly tai san cua Nha truong. Phong K& hoach Tai chinh tham muu giap Hi¢u
trudng trong viéc theo doi gia tri va dién bién gia tri cua tai san.

Piéu 4. Ddi tuong quan Iy tai san bao gom Tai san dugc hinh thanh tir cac ngudn
kinh phi: Ngan sach Nha nudc cap hodc c6 ngudn gbe tir Ngan sach Nha nudc; nguon kinh
phi ty bd sung cua don vi dugc phep sir dung theo quy dinh; ngudn quy phuc loi; ngudn kinh

phi tir cac dé tai, du 4n, chuong trinh, qua ting ctia cac to chiic, ca nhan cho Truong va cac
ngudn kinh phi khac.

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA HIEU TRUONG, THU TRUONG, TO CHU'C
DOAN THE VE QUAN LY TAI SAN

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia Hiéu truéng

Hicu trudng 1a nguot chiu trach nhiém trude Bo trudng Bo Giao duc va Pao tao va
Nha nudc ve toan bo cong tac quan 1y tai san cuia Nha truong. Hiu truong co nhiém vu va
quyén han:

1. T6 chitc bd may va xay dung doi ngii can bo dap mg cac yéu cau cua cong tac
quan ly va sur dung tai san.

2. T6 chiic, chi dao viée xay dung ké hoach va thuc hién ké hoach phat trién vé tai san
hang nam ctia Nha truong.

3. Tb chirc viéc mua sim, xay dung mdi, stra chira tai san trong cac don vi thude
Truong.

4. Xét duyét, kiém tra viéc cép m&i, thu hoi va diéu chuyén tai san trong cac don vi, t6
chirc doan thé truc thude truong.

5. Chi dao cy thé, kiém tra, d6n ddc theo ddi thuong xuyén viée chip hanh cac quy
dinh vé& quan 1y tai san trong Nha truong va giao nhiém vu hodc phan cép cho cac don vi truc
thudc trong vi€c quan ly tai san.

6. T6 chiic viéc kiém ké va thanh 1y tai san hang nam. T6 chirc viéc kiém tra va xir Iy
cac hién tuong vi pham vé€ quan Iy va st dung tai san.

7. Ky duyét hoac Quyét dinh dau tu cac loai tai san co gia tri theo phan cap cia BO va
cac van ban trinh B dé€ B ra Quyét dinh dau tu.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Phong Quan tri Thiét bi & XDCB va Phong Ké hoach
tai chinh gitip Hi€u truéng



1. Tham muu cho Hiéu truéng trong viéc huéng dan, chi dao cac don vi, to chirc 1ap
ke hoach stra chira, mua sam, st dung, quan ly tai san va kiém ké tai san theo quy dinh cta
Nha nudc.

2. Sira chita, mua sim, cung g cac loai tai san, vat tu theo ké hoach d3 duoc phé
duyét theo diing céc trinh tu va quy dinh cua Nha nudc vé dau thau, mua sam hang hoéa.

3. Giam sat viéc chép hanh vé cac ché do hién hanh vé quan Iy tai san & cac don vi
true thudc va cac t6 chirc Pang, Poan thé quan ching.

4, Téng hop dé ndm duoc toan bo gia tr1 tai san hién c6 trong cac don vi, t6 chire theo
yéu cau quan ly hi¢n hanh ctia Nha nuoc, dé ra cac bién phdp sur dung tai san c6 hiéu qua va
tiet kieém.

5. Pap ung day du cac yéu cau ‘quy dinh ma cap trén hay cac co quan khéc yéu cau

cung cap vé ché do bao cao, ché do kiém tra va kiém ké, thanh 1y tai san theo quy dinh hién
hanh.

6. Phoi hop véi cac don vi quan 1y truc tiép tai san xay dung va ban hanh cac van ban
ve dinh mirc st dung cac loai tai san, vat tu.

7. Thu hdi, thanh 1y, diéu chuyén cac tai san Nha nudc gitta cac don vi tryc thude
trong pham vi dugc phan cép, trinh Hi¢u truong phé duyét.

8. Kiém tra, kiém soat cac don vi va cac to chiic trong qué trinh thyc hién viéc quan
1y, str dung tai san, vat tu.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Thi truéng cac don vi, ngwoi dimg dau cic to chirc
dang, doan thé quan ly truec tiép tai sian

1.Tha trudng don vi, ngudi dimg dau cac to chitc dang, doan thé quan chung c6 trach
nhiém quan Iy toan bd tai san ma Nha truong da giao cho don vi, t6 chirc; ¢ cac bién phap
hop 1y dé bao v¢, gitt gin va sit dung c6 hi€u qua, thiét thuc phuc vu cho cong tac dao tao,
nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong khac cua don vi va Nha truong.

2. Tha trudng don vi, nguoi dimg dau cac to chic dang, doan thé quan chung nim
viing toan bQ gid tri tai san vat tu hién c6 va d€ xuat ké hoach mua sam bo sung, tu bo, stra
chita tai san hu hong.

3. Chi dao céac bd phan truc thudc xay dung cac du an du tu va tham gia Ho1 déng
tham tra danh gia cac du an lién quan dén don vi va xay dung cac ndi quy, dinh murc st dung
tai san.

4. Thyc hién cac Quyét dinh thanh 1y, diéu dong tai san ctia Nha truong,

5. Hang nam cir can bd tham gia t6 chirc kiém ké tai san cua don vi.

6. Kiém tra, kiém soat cac bo phan truc thudc vé viéc quan 1y va str dung tai san.

7. Chi dao céc bd phan truc thudc xay dung quy dinh bao vé tai san va ké hoach thuc
hién viéc bdo tri, bdo dudng ding ky han nhiing tai san da duoc giao.



Chuong III
LAP KE HOACH PAU TU
Piéu 8. Lap ké hoach diu tw, sira chira trang thiét bi, vat tw

1. Vao thang sdu hang nam, cac don vi dao tao, 1ap ké hoach vét tu tiéu hao cho cac
bai thuc tap cho ndm hoc sau giri cho Nha truong.

2. Hang nam, c4c don vi, t6 chue lap ké hoach trang bi thém thiét bi, cac tai san khac
cua don vi va gtri cho Nha truong.

3. Vin phong phdm duoc cip phat va sir dung theo quy dinh trong Diéu 30 cua Quy
ché chi tiéu noi bd (phu luc 4. Dinh mirc kinh phi vin phong pham).

4. Phong ngm tr1 Thlret b17 & ?(DCB tong hop céc du an, du :[rﬁ, bao cgio Hiéu truong
thanh 1ap cac hoi dong tu van dé tham dmh tru’('rg khi phé duyét ké hoach dau tu hodc bao
cao Bo Giao duc & Pao tao phé duyét ké hoach dau tu.

Nhimg dy an dau tu trang thiét bi c6 gia tri 100 triéu dong trd 1én nhu Dy an theo
chuong trinh muc tiéu, du an theo chwong trinh chi thuong xuyén, du an dau tu chiéu sau,
cac du an nude ngoai va cac du an khéc, lién quan dén don vi nao thi don vi d6 xdy dung cac
danh muc trang thiét bi can dau tur giri cho Phong Quén tri Thiét bi & XDCB dé xay dung du an
dau tu. Nha truong to chire Hoi dong xét duyét dau tu va tham tra, chinh stra du an trudc khi
giri cho céc cap c6 tham quyén phé duyét.

5. Nhiing thiét bi hodc nhom cac thiét bi 1é c6 gia tri dudi 100 triéu dong: Cac don vi
1ap To trinh d€ nghi dau tu, trong d6 c6 danh muc va cac dac tinh ki thuat g cho Hiéu
trudng xem xét va Quyét dinh.

6. Cac may moc, thiét bi hoéng can stra chita: Cac don vi lam to trinh dé nghi Hiéu
truong duyét cho stra chita. Phong Quan tri Thiét bi & XDCB cling véi don vi quan 1y truc
tiép may moc, thiét bi 1am céc thu tuc kiém dinh tinh trang k¥ thuat, du toan va bao cao Hi¢u
trudng xem xét phé duyét.

Piéu 9. Lap ké hoach du tu xAy dung méi, sira chira chong xudng cap cic hang
muc cong trinh

1. Vao thang 12 va thang 01 hang nim, cac don vi 1ap ké hoach stra chita, chong
xudng cap cac hang myc cong trinh thudc don vi quan 1y giri cho Nha truong. Phong Quan
tri Thiét bj & XDCB, Phong Ké hoach Tai chinh tong hop béo cdo Hiéu truong dé lap ké
hoach chung cac hang muc cong trinh can xay dung méi, sira chita chéng xudng cap bao céo
B6 Giao duc va Dao tao.

2. Pbi véi cac hang muyc cong trinh dau tu xay dung, stra chita chdng xudng cap trén
100 triéu déng: Phong Quan tri Thiét bi & XDCB tham muu cho Hiéu truong trong viée lam
cac tha tuc dau tu bao cao BO Gido duc & Pao tao theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc vé dau tu xay dung co ban.



3. bbi voi cac hang myc cong trinh dau tu xay dung stra chita chéng xudng cap nhod
dudi 100 triéu dong: Phong Quan tri Thiét bi & XDCB tham muu cho Hi¢u trudng trong
viéc lam céc thu tuc xay dung, sua chira theo cac quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nude.

Piéu 10. Quan Iy cic cong trinh xiy dung, sira chira chong xudng cap

1. Sau khi céc cong trinh da dugc nghiém thu, Phong Quan tri Thiét bj & XDCB c6
trach nhi€ém quan 1y toan bd cac cong trinh da hoan thanh va ban giao cho cac don vi st
dung, déng thoi theo ddi dién bién chét lugng cua céc cong trinh dé c6 ké hoach bao hanh,
bao tri.

2. Cac don vi, str dung Nha d4t va cac vat kién trac caa truong co trach nhiém bdo cao
kip thoi nhitng kha ning hu hong hodc hong hoc xay ra ¢& Nha truong ¢ cac bién phap
khéc phuc, xtr 1.

Chuong IV
NHUNG QUY PINH VE QUAN LY TAI SAN
Piéu 11. Pdi v6i Nha, dat va vt kién tric:

1. Can ctr vao yé€u cau, nhiém vy ma cac don vi, t6 chitc dang, doan thé dugc Nha
truong giao quan ly, sit dung Nha dat va cac vat kién tric cua truong. Cac don vi khong
dugc tu ¥ coi ndi, cai tao va phai st dung trén tinh than hi¢u qua va tiét kiém nhat.

2. Ddi véi cac Chuong trinh, Du an, trung tam dich vu, cac khu dich vu str dung co s&
vat chat ctia Nha truong, hang ndm phai trich ndp mot khoan tién cho Nha truong (theo cac
quy dinh cua trudng).

3. Pbi v6i cac don vi thué mat bang ciia Nha truong hang nam phai tai ky hop dong
va phai ndp tién thué mat bang dung thoi han theo Hop dong da ky.

Piéu 12. Quy dinh vé quan Iy dién, nuéc

1. Hét gi0 lam viéc, hoc tap CBVC, HSSV khi ra khoi phong lam viéc, phong hoc
phai it dén, quat, may diéu hoa nhiét do, may vi tinh, méy chiéu va cac phu tii dung dién
khéc, riéng cac phong thi nghiém c6 bao quan miu vat, nudi cdy mo...duoc sir dung tu lanh.
Déi voi cac giang dudng, sau gior hoc, nhan vién quan ly ¢ cac giang duong phai cét cau dao
dién. T bao vé truong co trach nhiém, theo doi, nhic nhé cac don vi, ¢4 nhan vi pham quy
dinh. Tho di¢n phai thuong xuyén kiém tra chi s6 cong to di¢n. Ca nhan, don vi nao vi pham
2 lan trong quy s& bi giam mot bac trong binh xét d4nh gia xép loai vién chic ciia quy do.

2. Cén bd vién chirc va sinh vién khi sir dung nudc phai hét sirc tiét kiém, dam bao vé
sinh moi trudng, giit gin cac phuong tién, cac thiét bi cung cap nudc. Khi phat hién hong hoc
gay lang phi nudc & cac phong lam viée, noi cong cong CBVC va HSSV can bao ngay cho
don vi chire ning dé c6 bién phap khac phuc, xir Iy. Tho nudc kiém tra dong hd nudc thuong
xuyén dé phat hién that thoat nudc.



3. Bdi véi cac don vi lam dich vy, cac Trung tam nghién ctru va dich vu khoa hoc k§1
thuat, cac chuong trinh, dy an, CBVC dang ¢ tai Nha khach cta Truong: phai chi tra tién
dién, nudc hang thang theo gid cia Nha nudc cho Nha truong theo chi so tiéu thu trén cac
loai cong to. Ngoai trir cac don vi tu thanh toadn chi phi dién nude.

4. Bbi v6i cac don vi bén ngoai thuc hién viée xay dung cong trinh cho Nha truong;
Phong Quan tri Thiét bi & XDCB lap cac hop dong va theo ddi chi phi dién, nudce. Pon gia
dugc tinh gia kinh doanh theo quy dinh ctia Nha nude.

Piéu 13. Quy dinh vé sir dung dién thoai va cac thiét bj truyén thong khac

1. Nha trudng trang bi cac may dién thoai dé ban tai phong lam viéc cho:

- Bi thu Bang uy, Hi€u trudng, cdc Phé Hi¢u truéng, chu tich Hoi déng truong,
truong, pho cua cac Phong, Ban chiic nang.

- Vian phong cua t6 chirc Pang, cac doan thé quan ching, Khoa, Trung tim.

~ Cudc phi hang thang duoc thanh toan theo quy dinh chung trong diéu 26.1.2 ctia Quy
ché chi tiéu ndi by ban hanh theo Quyét dinh 2819/QD-DHTN-KHTC ngay 30/ 12/2016 cua
Hiéu truong. Thu truong cac don vi co trach nhiém quan ly va chiu trach nhiém vé cude phi
cua don vi. Phong Ké hoach Tai chinh ¢ trach nhiém chi tra kinh phi khoan hang thang cho
Buu dién. Céac don vi st dung diér} thoai vuot murc khoan, Thu truong don vi do chiu trach
nhiém ty thanh toan v&i Phong Ké hoach Tai chinh theo quy dinh chung trong diu 26.1.2
cta Quy ché chi tiéu ndi bo.

2. Pién thoai ¢b dinh lap dit tai don vi theo diéu 26.1ctia Quy ché chi tiéu noi bo.

3. Pién thoai di dong theo diéu 26.2 ctia Quy ché chi tiéu ndi bo.

4. Pién thoai, fax quoc té theo didu 26.4 ctia Quy ché chi tiéu ndi bo.

5. Ddi véi cac don vi hodc bd mon ¢o nhu cau st dung truy cap Internpt, phuc vu dao
tao, nghién clru, phuc vu cong tdc quan ly phai dang ky véi Nha truong dé noi vao mang
chung cua Truong.

6. Dbi véi cac trung tdm, don vi lam dich vy, cac trung tam gghién cuu va dich vu
Khoa hoc, cac chuong trinh, Dy &n phai trich kinh phi hoat dong dé tu trang bi may di¢n
thoai va trd cudc phi goi hang thang.

Piéu 14. Quy dinh vé sir dung Otd va cac phuwong tién vén tai khac

’ 1. Su qlung 0td cua truong va cdc phuong ti€n van tai khac: Thuc hién theo
Quyet dinh s6 32/2015/QD-TTg ngay 04/8/2015 cua Thu tuéng Chinh phu; Thong tu
s0 159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015. Doi v6i CBVC thue hién theo Di€u 28 cua
Quy ché chi ti€u ndi bo ban hanh theo Quyét dinh 2819/QD-DHTN-KHTC ngay
30/12/2016 cua Hiéu truong doi vai Sinh vién di thuc tap, thuc te.

2. Céc don vi chiic nang giup Hi€u trudng trong viée xay dung cac dinh mirc tiéu hao
nhién liéu, vat tu cho ting loai xe.



3. Cac lai xe phai c6 trach nhiém bdo quan, gitr gin phuong tién dugc Nha truong
giao. Hang thang hodc hang quy bdo céo tinh trang k¥ thuat v6i don vi quan 1y truc tiép.
Thuc hién tdt viéc bao dudng, cham soc dinh ky theo quy dinh cho timg loai xe. Truong hop
hdng héc, phuong tién khong dam bao tinh trang ki thuat phai bao cdo ngay voi thu trudng
don vi quan 1y truc tiép dé c6 cac bién phap khéc phuc, xir Iy.

4. Cac lai xe phai c6 trach nhiém luu trir cac loai gidy to lién quan dén phuong tién do
Nha trudng giao nhur: tai liéu hudng dan str dung, dac tinh k¥ thuat, giay phép luu hanh ...

Piéu 15. Quy dinh vé sir dung cic loai may méc, thiét bj

1. M4y méc, thiét bj & cac Phong thue tdp, Thi nghiém

Trudng don vi, ¢6 trach nhiém t6 chitc quan 1y toan b tai san ma Nha truong da giao
cho don vi, ¢6 cac bién phéap hop Iy dé bao vé, gilr gin, st dung c6 hi¢u qua, thiét thuc, dting
muc dich, dung do1 tuong phuc vu cho cong tac dao tao cua don vi va Nha truong.

Céc BO mon xay dung va luu trit cac van ban:
- Véan ban ban giao cho timg CBVC quan ly va st dung tai san.

- Danh muc céc loai may mac, thiét bi (vin ban luu theo timg loai thiét bi, vét tu riéng
biét gom: t€n, xuat xir, cau hinh k¥ thuat, nam duoc trang bi).

- Poi voi cac loai may moc, thiét bi chuyén dung, phai co ghi tén timg loai thiét bi,
nguoi st dung bao quan, ngay thang nam duoc trang bi va cé s6 ghi nhat ky st dung, tinh
trang hoat dong ctiia may.

- Vin ban hudéng dan sir dung cho timg may mdc, thiét bi (vin ban nay duoc gan theo
ting may).

- Phai ¢ ché d bao quan timg loai thiét bi cho pht hop (bao bi, hop...).

- C6 s0 theo ddi theo ddi tai san (sO 1an bao hanh, stra chira, thay thé cac phu ting, chi
tiet cia may moc thiét bi).

- Pinh muc tiéu hao vat tu cho timg loai may, thiét bi.

- Khi hu hong phai bao ngay cho phong QTTB & XDCB (bang van bén) trong 15
ngay phong QTTB & XDCB phii co dé xuat giai quyét.

- Luu gitr S6 tai san chung caa don vi.
2. M4y méc, thiét bi dwoc trang bi ¢ cac don vi, td chirc doan thé

Thu truéng don vi, ngudi dimg dau cac t6 chirc doan thé ¢6 trach nhiém o chirc quan
1y toan bg tai san ma Nha truong da giao cho don vi, cd céc bién phép hgp 1y dé bao v¢, gilt
gin, sir dung c6 hi€u qua, dang muc dich, ding do1i tugng phuc vu cho cong viéc cia don vi
va Nha truong

Thu trudng cac don vi can 1ap céc van ban:

- Véan ban ban giao cho timg CBCC quan Iy va str dung tai san.



- Xay dung Danh myc cac loai may moc, thiét bi (van ban Iuu theo timg loai thiét bi,
vt tu riéng biét ctia don vi, gdm: tén, xudt xtr, cAu hinh k¥ thuat, nam duoc trang bi).

- Vin ban hudng dan sir dung cho timg may mac, thiét bi (vin ban nay duoc gin theo
ting may).

- Phai c6 ché d6 bao quan timg loai thiét bi cho phu hop (bao bi, hop...).

- C6 6 theo ddi tai san (s6 1an bao hanh, sira chita, thay thé cac phu ting, chi tiét ciia may).

- Khi hu hong phdi bao ngay cho phong QTTB & XDCB (bing van ban) trong 15
ngay phong QTTB & XDCB phai c6 dé xuat giai quyét.

- Luu giir SO tai san chung ctia don vi.

3. Pdi v6i cac loai may mée thiét bi trang bi cho c4 nhan

May dién thoai dé ban trang bi cho Hi¢u truong, cac Pho Hi¢u truong theo quy dinh
cua Nha nude, May vi tinh xéch tay... duge ghi vao tai san ctia Phong Hanh chinh Tong hop.

Nhing nguoi dugc trang bi phai c6 trach nhi¢m bao quan va st dung c6 hi¢u qua. Tai
san dugc ghi vao tai san ciia don vi quan 1y.

4. Poi véi cac loai may moc thiét bi, tai san dwoc trang bi theo cic chuong trinh,
du 4n hop tac véi nwée ngoai, viée sir dung, quan ly tai san ciing theo quy dinh nay.

Chuong V
TIEU CHUAN, PINH MUC SU DUNG MAY MOC THIET BI

Quyét dinh 58/2015/0D-TTg ngay 17/11/2015 ciia Thii twéng chinh phii vé viéc Quy dinh
tiéu chuan, dinh muec, ché do quan Iy, sur dung mdy moc thiét bi cua co quan nha nudc, to chuc, don

vi sy nghiép cong lap.
2 S6 lwong Mitc gia
TT Tiéu chuan, dinh mirc i da toi da
(triéu dong)
Hi¢u truéng, cac pho Hi¢u truéong, Bi thu Pang
iy, Chii tich Hdi dong truomg va cac chirc danh
| N . r LA K ) 66,5
twong duong va cac chirc danh co h¢ so phu cap
chirc vu tir 0,7 dén duéi 1
May mdc, thiét bi van phong pho bién cho chirc danh
1 . . 34,5
(tinh cho 1 nguo1)
1. B ban ghé ngbi lam viéc 01 bo 10
2. Tt dung tai lidu 02 chiéc 10
3. May vi tinh dé ban (gom ca ban may vi tinh va 01 bb hosic
thiét bi luu dién) hoac may vi tinh xach tay (hoac 01 chide 13
thiét bi dién tir trong duong)
4. Dién thoai cd dinh 02 chiéc 15




S6 lwong

Mukc gia

TT Tiéu chuan, dinh mic & o toi da
(triéu dong)
5 May moc, thiét bi vin phong pho bién cho phong 32
lam viéc ctia chirc danh (tinh cho 1 phong lam viéc)
1. Bo ban ghé hop, tiép khach 01 bo 10
2. May in 01 chiéc 7
3. Céc thiét bj khac (néu can) 15
Truéng phong, Phé Truéng phong va cac chirc
Il | danh twong dwong va cac chirc danh c6 hé s6 phu 23,3
cip chirc vu tir 0,2 dén 0,6 (tinh cho 1 nguoi)
1. Bo ban ghé ngdi 1am viée 01 bo 5
2. Tt dung tai liéu 01 chiéc 5
3. May vi tinh dé ban (gom ca ban may vi tinh va .
ok A 01 b 13
thi€t bi luu di¢n)
4. Dién thoai c0 dinh 01 chiéc 03
Phong Hanh chinh Van thw, Van phong (tinh cho
Il T 198,3
1 phong lam viéc)
2. Tt dung tai liéu 05 chiéc 25
3. Gid dyng cong vén di, den 02 bd 2
4..1,\/[ay vi tlp}l dé ban (gobm ca ban may vi tinh va 02 b6 26
thi€t bi luu di¢n)
5. May in 02 chiéc 14
6. May photocopy 01 chiéc 90
7. May fax 01 chiéc 7
8. Méay scan 01 chiéc 4
9. bién thoai ¢6 dinh (trong trudng hop khong ¢6 hé X
théng tong dai dién thc()ai n§i bo) B O chiee 03
10. Cac thiét bi khac (néu can) 30
Phong lam viéc, van phong khoa (tinh cho 01
v A 37,3
phong lam viéc)
1. Bo ban ghé hop, tiép khach 01 bd 10
2. May in 01 chiéc 7
3. Dién thoai co dinh 01 chiéc 03
4. Céc thiét bi khac (néu can) 20
May méc, thiét bi viin phong phé bién cho Can b
V | cong chire, Vién chirc 1a chuyén vién, ky thuat 23,0
vién, trg' ly khoa (tinh cho 01 nguoi)
1. Bo ban ghé ngoi lam viéc 01 bo 5
2. Tu dyng tai lidu 01 chiéc 5




Mukc gia

TT Tiéu chuin, dinh mirc S"t é;"g:g i da
(triéu dong)
3. May vi tinh dé ban (gém ca ban may vi tinh va 01 b6 hodic
thiét bi luu dién) hodac may vi tinh xach tay (hoac 01 chide 13
thiét bi dién tr twrong duong)

Chuong VI
KIEM KE VA THANH LY TAI SAN
Diéu 16. Vao thang 1 hang nam, Nha truong t6 chiic kiém ké va danh gid lai toan b
tai san. Tat ca cac don vi, to chirc phéi cung cap V§1 bao cétqo vo1 Ban kiém ké vé danh muc, so6
luong, tinh trang k¥ thuat va cac kién nghi nhu di€u chuyén, thanh 1y cta céc loai tai san.

Piéu 17. Ban kiém ké c6 trach nhiém tong hop, bao cdo voi Hiéu truong vé danh
muc, tinh trang k¥ thuat... cua cac loai tai san do cac don vi quan 1y, st dung.

Piéu 18. Bdi voi nhitng tai san bi mat mat khong 1 1i do: Nguoi dimg dau don vi, o
chtic va nguodt quan 1y truc tiép phai cé trdch nhiém thu héi vé cho Nha truong. Truong hop
khong thu hoi dugce phai co trach nhiém boi thudng va bi xem xét ha bac CBVC trong nam.

Piéu 19. Péi v6i tai san bj hong:
Nha truong sé& tién hanh thu hdi, danh gia tinh trang k¥ thuat. Néu c6 thé stra chira dé

tai str dung, Nha truong sé cho sira chita va giao lai cho don vi, t6 chirc. Trudng hop khong
stra chita dugc, Nha truong s€ dinh gia va tién hanh lam céc thu tuc thanh 1y.

Piéu 20. Céc ca nhan, don vi khong dugce tu y diéu chuyén, cho muon, thanh 1y hoac
mang céc loai tai san ra khoi Truong.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 21. CBVC va HSSV trong toan trudng cé thanh tich trong viéc quan 1y, bao vé
tai san cua Nha truong s&€ duge xem xet khen thuong. CBVC va HSSV vi pham, bugc phai
bdi hoan theo gid hién hanh, va c6 thé bi xir Iy ky luét tiry theo mirc dd vi pham.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

})iég 22. Quy dinh nay c6 hi€u lyc tir ngay ky, cac quy dinh trudc day trai voi quy
dinh nay déu bai bo.
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Piéu 23. Tha truong cac don vi, nguoi dimg dau cac t6 chiic dang, doan thé quan
chiing pho bién cho CBVC va hoc sinh, sinh vién biét dé thuc hién nghiém tic quy dinh nay.
Trong qua trinh thyc hién néu co vudng mic can chinh, sira bd sung thi cac don vi, cd nhan
phan anh ¥ kién cho Nha truong (théng qua Phong Quan trj - Thiét bj & XDCB).

HIEU TRUONG
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